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VšĮ Šiaurės Lietuvos kolegijos Direktoriaus įsakymu

2009-09-03 Nr. V-3

ĮVADAS
Šis aukštųjų koleginių studijų baigiamųjų darbų rengimo reglamentas yra skirtas Šiaurės Lietuvos kolegijos studentams, rašantiems baigiamuosius darbus. Studentų baigiamieji darbai turi mokslinio darbo elementų, todėl jie turi būti parengti pagal mokslinio tiriamojo darbo metodikos reikalavimus.

Baigiamųjų darbų  rengimo ir gynimo reglamentas parengtas remiantis šiais dokumentais:

Lietuvos Respublikos mokslo ir studijų įstatymu (Valstybės žinios, 2009-05-12, Nr. 54-2140),  neuniversitetinių studijų rezultatų baigiamojo vertinimo nuostatomis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro 2002 m. sausio 15 d. įsakymu Nr. 35 (Valstybės žinios, 2002, Nr. 6-241); 2008 m. liepos 24 d. Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro įsakymu Nr. ISAK-2194 patvirtinta Studijų rezultatų vertinimo sistema (Valstybės žinios, 2008, Nr. 86-3437).

Baigiamojo įvertinimo tikslas – leisti studentui įrodyti, kad jis pasiekė studijų tikslus ir įgijo studijų programoje numatytas profesines kompetencijas, ir nustatyti, ar jam gali būti suteikta profesinė kvalifikacija ir profesinio bakalauro kvalifikacinis laipsnis.

Baigiamojo darbo paskirtis – nustatyti studento profesinių kompetencijų, įgytų studijuojant dalykus profesinei kvalifikacijai bei specializacijai įgyti ir atliekant profesinės veiklos praktikas, lygį.

Šio reglamento tikslas yra:

· apibrėžti baigiamojo darbo bendruosius bruožus, nustatyti keliamus reikalavimus darbo kokybei, pateikti baigiamojo  darbo įforminimo reikalavimus;

· nustatyti ir pateikti baigiamojo darbo vertinimo kriterijus.

Baigiamojo darbo rengimo reglamento tikslas yra padėti studentams spręsti baigiamojo darbo rašymo metu iškylančias problemas. Reglamentas nurodo, į ką reikėtų atsižvelgti pasirenkant temą, kaip reikia rašyti įvadą, atlikti teorinės dalies analizę, kaip turi būti vykdomas tyrimas, kaip rašyti išvadas ir pan. 

1. BAIGIAMOJO DARBO TIKSLAI

Baigiamasis  darbas – tai kvalifikacinis studento darbas, kurio pagrindu kvalifikavimo komisija vertina studento pasirengimą savarankiškam darbui ir suteikia atitinkamos specialybės kvalifikaciją ir profesinio bakalauro kvalifikacinį laipsnį. 

Baigiamasis darbas ginamas baigus studijuoti visus studijų programoje numatytus dalykus ir išlaikius visus jų egzaminus (diferencijuotas įskaitas) bei atlikus visas profesinės veiklos praktikas.

Leidimas ginti baigiamąjį darbą įteisinamas kolegijos direktoriaus įsakymu.

Baigiamojo darbo metu studentą konsultuoja kolegijos direktoriaus paskirtas baigiamojo darbo vadovas. Vadovo uždavinys yra siekti, kad studentas rastų racionalius pasirinktos temos sprendimo variantus. Vadovas neteikia studentui paruoštų sprendimų, tik rekomenduoja literatūrą ar kitus informacijos šaltinius bei atsako į studentui darbo rašymo metu iškilusius klausimus. 

Baigiamojo darbo temą suformuluoja studentas, suderinęs su darbo vadovu.

Baigiamajame darbe studentas turi pademonstruoti, jog jis įgijo profesinių kompetencijų iš visų studijų programoje numatytų veiklos sričių.

Už baigiamajame darbe priimtus sprendimus, išvadas (rekomendacijas), tyrimo rezultatų teisingumą atsako tik diplomantas, siekiantis konkrečios kvalifikacijos. 

Baigiamasis darbas yra originalus mokslinės veiklos rezultatas, todėl autorius privalo nurodyti visų panaudotų informacijos šaltinių autorystę ir prisiimti atsakomybę už darbe pateiktą informaciją. 
2. TEMOS PASIRINKIMAS

Tema turi būti aktuali teorine bei praktine prasme studijuojamoje specialybėje. Baigiamojo  darbo tema turi būti susieta su tyrimo tikslu ir objektu.

Renkantis ar siūlant temą labai svarbu apgalvoti, ar bus galima rasti literatūros pasirinktai temai parengti ir išplėtoti. Plėtojant pasirinktą temą reikia naudotis enciklopedijomis, knygomis, monografijomis, moksliniais straipsniais, archyviniais dokumentais ir pan. Nenaudotini yra vadovėliai, nemoksliniai žurnalai. 

3. BAIGIAMOJO  DARBO STRUKTŪRA

1. Titulinis lapas.

2. Santrauka (lietuvių ir anglų kalbomis).

3. Lentelių sąrašas.

4. Paveikslų sąrašas.

5. Profesinių kompetencijų, pademonstruotų baigiamajame darbe, sąrašas.

6. Turinys.

7. Įvadas.

8. Teorinė dalis.

9. Praktinė (empirinė) dalis.

10. Išvados.

11. Rekomendacijos.

12. Literatūra.

13. Priedai.

3.1. Titulinis lapas

Tituliniame lape nurodomi (žiūrėti 1 priedą): 

· kolegijos pavadinimas (Times New Roman, 18 šrifto dydis, paryškintas, didžiosios r., centrinis lygiavimas);

· katedros, atsakingos už studento rengimą, pavadinimas (Times New Roman, 16 šrifto dydis, paryškintas,  didžiosios r., centrinis lygiavimas);
· autoriaus vardas ir pavardė (Times New Roman, 14 šrifto dydis, paryškintas,  didžiosios r., centrinis lygiavimas); 

· studijų programa, grupė (Times New Roman, 12 šrifto dydis, centrinis lygiavimas);
· darbo pavadinimas (Times New Roman, 16 šrifto dydis, paryškintas, didžiosios r.,  centrinis lygiavimas); 

· darbo pobūdis (Times New Roman, 14 šrifto dydis, centrinis lygiavimas);

· darbo vadovo vardas ir pavardė, mokslinis laipsnis (jei dėstytojas jį turi) ir pedagoginė kvalifikacija (Times  New Roman, 12 šrifto dydis, dešinysis lygiavimas); 

· miesto pavadinimas ir darbo atlikimo metai (Times New Roman, 12 šrifto dydis, paryškintas, centrinis lygiavimas).

3.2. Santrauka

Santrauka turi būti pateikta lietuvių ir anglų kalbomis. 

Santraukoje labai trumpai (iki 0,5 puslapio, iki 100 žodžių, iki 500 spaudos ženklų) turi būti atsakyta į tokius klausimus:

· Kuo aktuali tema?

· Koks yra tyrimo tikslas?

· Kas yra tyrimo objektas?

· Kokie yra tyrimo uždaviniai?

· Kokia naudota tyrimo metodika?

· Kokie konkretūs tyrimo rezultatai (trumpai)?

· Kokios yra esminės baigiamojo darbo išvados?

Santrauka pradedama rašyti po baigiamojo darbo aprašo, kurio schema yra tokia:

Studento pavardė, vardas. Darbo antraštė: kokios studijų programos baigiamasis darbas/ darbo vadovo vardas, pavardė; Kolegijos  pavadinimas. – Parašymo (gynimo) vieta, data. – Darbo apimtis.

Antraštės pavyzdys: 

Petraitis, Petras. Turto vertintojų rengimas Lietuvoje: probleminiai aspektai: aukštųjų koleginių verslo vadybos studijų baigiamasis darbas/ darbo vadovas Jonas Jonaitis; Šiaurės Lietuvos kolegija. – Šiauliai, 2010. – 55 p. 

3.3. Lentelių sąrašas

Lentelių sąraše turi būti (žiūrėti 3 priedą):

· Eilės numeris;

· Lentelės antraštė;

· Puslapio, kuriame yra konkreti lentelė, numeris.

3.4. Paveikslų sąrašas

Paveikslų sąraše turi būti (žiūrėti 4 priedą):

· Eilės numeris;

· Paveikslo pavadinimas;

· Puslapio, kuriame yra paveikslas, numeris.

3.5. Profesinių kompetencijų, pademonstruotų baigiamajame darbe, sąrašas

Profesinių kompetencijų, pademonstruotų baigiamajame darbe, sąraše turi būti:

· Veiklos sritys;

· Profesinės kompetencijos;

· Trumpas pademonstruotų profesinių kompetencijų paaiškinimas, nuorodos į baigiamojo darbo dalis, kuriose jos pademonstruotos. 
3.6. Turinys

Prieš pradedant rašyti darbą rekomenduojama sudaryti darbo planą, kuris vėliau paverčiamas darbo turiniu. Jame nurodoma darbo struktūra, t. y. visų darbo sudėtinių dalių pavadinimai ir puslapiai, kuriuose galima rasti vieną ar kitą dalį. 

Turinio struktūra:

· Skyrių pavadinimai;

· Poskyrių pavadinimai;

· Skyrelių pavadinimai.

Į turinį įtraukiami visi skyrių pavadinimai, pradedant įvado dalimi. 

Turinio lape neminimos šios dalys: titulinis lapas, santraukos, lentelių sąrašas, paveikslų sąrašas, profesinių kompetencijų, pademonstruotų baigiamajame darbe, sąrašas. Turinys rašomas kaip skyriaus antraštė – didžiosiomis raidėmis. Skyrių pavadinimai turinyje rašomi didžiosiomis raidėmis, poskyrių ir skyrelių – mažosiomis. 

3.7. Įvadas

Įvadas atskleidžia skaitytojui baigiamojo darbo esmę. 

Įvade turi būti atskleisti šie dalykai:

· Temos aktualumas;

· Darbo problema;

· Darbo tikslas;

· Darbo uždaviniai;

· Darbo objektas;

· Darbo metodai.

Baigiamasis darbas  – tai autorinis kūrinys, kurį sudaro sąlyginai dvi stambios dalys: teorinė dalis ir empirinio tyrimo dalis. 

Temos aktualumas. Temos aktualumui tikslinga skirti 15–20 sakinių. Aktualumas turi būti pagrindžiamas minint autorius, kurie nagrinėjo aspektus, susijusius su baigiamojo darbo tema: kokie aspektai jau žinomi, kas nauja šiuo klausimu pasakyta konkrečiame baigiamajame darbe. Svarbu nepamiršti, kad pasirinkta baigiamojo darbo tema turi būti aktuali konkrečiai studijuojamai specialybei.

Darbo problema. Čia turėtų būti akcentuojama tam tikros srities tyrinėjimų stoka, prieštaringumai bei poreikis spręsti konkrečias problemas. Gali būti iškeliami probleminiai klausimai, kurie sudaro nagrinėjamos problemos esmę. Studentas savo darbe ir turi koncentruotis į iškeltos problemos sprendimą. Labai svarbu, kad tyrimo problemos apimtų kintamuosius, kurie būtų tiksliai apibūdinti ir juos būtų galima išmatuoti ar įvertinti. 

Darbo tikslas. Darbo tikslas turi atitikti pasirinktos temos pavadinimą. Darbo tikslo formuluotėje turi būti nurodyta, kas bus tiriama. Tikslas ir uždaviniai apibendrintai nusako tyrimo logiką siekiant numatomo rezultato.

Tikslui išreikšti vartojami veiksmažodžiai ištirti, išnagrinėti, nustatyti, pagrįsti, išanalizuoti, apibūdinti, apibrėžti, atskleisti, numatyti, parengti, sudaryti, sukurti ir pan. Per silpna formuluotė, pagrįsta veiksmažodžiais sužinoti (tai galima per kelias minutes), išsiaiškinti (individualus studijų tikslas), rasti, gauti (vienkartinis aktas su atsitiktinumo elementais).

Darbo uždaviniai. Uždaviniai atskleidžia tyrimo esmę (struktūrą, ryšius, raidos etapus), svarbiausias tyrimo sąlygas, tyrimo metodiką. Kiekvienas uždavinys privalo turėti sprendinį, t. y. būti išsprendžiamas, sprendinys turi atsispindėti išvadose.

Formuluojant uždavinius vartotinos veiksmažodžių bendratys, o ne veiksmažodiniai daiktavardžiai. Pvz., „palyginti“, „ištirti“, „nustatyti“, o ne „palyginimas“, „tyrimas“, „nustatymas“. Darbo uždaviniai numeruojami ir kiekvienas rašomas atskiroje eilutėje. Darbo tikslas orientuoja į galutinį tyrimo rezultatą, o uždaviniai formuluoja procedūras, kurias reikės atlikti tyrimo metu siekiant įgyvendinti tyrimo tikslą. 

Darbo tikslas – rasti pagrįstą mokslinės problemos sprendinį. Tikslas paprastai formuluojamas vienas, bendras, o uždaviniai – 3–5. Tai labai konkretūs, specifiniai tyrimo darbai, iš kurių kiekvienas atskleidžia tam tikrą tiriamąjį aspektą. Nereikėtų specialiai dauginti uždavinių skaičiaus, nes tai nelemia darbo kokybės. 

Darbo objektas. Baigiamojo darbo tyrimo objektas gali būti  įmonėje, regione, šalyje vykstantys reiškiniai, procesai, vartotojų elgsena ir pan. (priklausomai nuo darbo temos). 

Darbo metodai. Išvardijami duomenų rinkimo metodai (literatūros šaltinių, dokumentų analizė, anketinė apklausa, stebėjimas, eksperimentas, fokusuota grupė, giluminis interviu, projektavimas).

3.8. Teorinė dalis

Teorinėje dalyje studentas turi apžvelgti teorijas, su kuriomis susijusi darbo problema. Taip pat studentas turi išskirti pagrindinius principus, susikoncentruoti į aspektus, kuriuos tikrins. Teorinėje dalyje tinka aptarti svarbiausius tyrinėjimus ir susumuoti jų svarbiausius teiginius, pagrindines hipotezes bei išvadas. Vertėtų atkreipti dėmesį į tai, kaip dera tarpusavyje teorijos ir tyrinėjimai, ar jie neprieštarauja vieni kitiems. 

3.9. Praktinė dalis

3.9.1. Tyrimo metodika

Ši dalis eina po teorinės dalies. Tyrimo metodikos dalies tikslas – parodyti, kokie tyrimo metodai buvo naudojami, siekiant išspręsti tyrimo problemą arba atsakyti į iškeltus tyrimo klausimus. Tyrimo metodikoje tikslinga aptarti, kaip surinkti duomenys, kaip jie buvo apdorojami. Jei buvo naudojamos anketos, testai, klausimynai, studentas turi pažymėti, ar jie yra originalūs (paties studento sukurti), ar adaptuoti. Taip pat reikia paaiškinti anketų turinį, vertinimų skales, kurios buvo naudojamos. Jei klausimyne yra atviro tipo klausimai, studentas turi aprašyti, kaip analizavo atsakymus. 


Tyrimo metodikoje reikia aprašyti tyrimo procedūrą, t. y. tyrimo eigą. Reikėtų aprašyti, kada, kur ir kokiomis sąlygomis buvo atliekamas tyrimas. Tyrimo metodikos dalyje studentui privalu aprašyti, kas padaryta ir kaip tai padaryta. 


Taip pat šioje dalyje apibūdinami tiriamieji. Nurodomas jų skaičius, populiacija ir kaip jie buvo parenkami. Aptariama kiekviena tyrimui svarbi tiriamųjų savybė ir registruojami vadinamieji bendri visai imčiai demografiniai kintamieji, apibūdinantys esmines tiriamųjų charakteristikas.

Tyrimo metodikos dalyje reikia aptarti tyrimo rezultatus:

· Pateikti pagrindinius duomenis, gautus analizuojant atlikto tyrimo rezultatus;

· Jei atliktas kiekybinis tyrimas, tikslinga pateikti skaičiavimų duomenis ir aprašyti rezultatus, nurodant, kaip jie gauti. Pvz., kokia statistinės analizės programa buvo naudojama.

3.9.2. Tyrimo rezultatai ir jų aptarimas

Tyrimo rezultatų kiekybiniai duomenys turi būti pateikiami lentelėse ar grafiškai. Kiekviena lentelė ir grafikas turi tęstinį eilės numerį bei pavadinimą. 

Po kiekviena lentele ar paveikslu studentas turi pateikti išsamų, detalų aprašą, paaiškinti lentelių bei paveikslų turinius. Nerekomenduojama komentuojamame tekste dubliuoti lentelėse ar paveiksluose pateiktus skaičius. Tekste patartina skaičius pateikti trupmenomis arba žodine išraiška, atspindinčia pasirinktos imties atitinkamą dalį, pvz., ne 30 proc. respondentų, bet 1/3 (trečdalis) respondentų, ne 25 proc. respondentų, bet ¼ (ketvirtadalis) ir pan.

Tyrimo rezultatų dalyje studentas turi paaiškinti skaitmenimis ir grafiškai pateiktus duomenis bei sutartinius žymėjimus.

3.10. Išvados 

 Šiame skyriuje integruojami teorinės analizės ir empirinio tyrimo rezultatai suformuluojant bendras baigiamojo darbo išvadas. Išvadose neturi būti skaičių, procentų, trupmenų. Jos turi koreliuoti (sietis) su iškeltais uždaviniais, tyrimo tikslu bei baigiamojo darbo tema. 

Išvados – tai visą baigiamąjį darbą apibendrinantys teiginiai, atsakantys į baigiamojo darbo temoje užkoduotus klausimus.

3.11. Rekomendacijos

Rekomendacijų dalyje studentas turėtų pateikti pasiūlymus ateities tyrimams, įmonės praktinės veiklos tobulinimui ir pan. 

3.12. Literatūra
Kiekvienas tekste nurodomas literatūros šaltinis turi būti pateiktas literatūros sąraše. Netikslinga šiame sąraše nurodyti šaltinius, kurie nepaminėti darbe. Literatūros sąrašas turi būti numeruojamas ir sudarytas abėcėlės tvarka.

Pirmiausia surašomi šaltiniai lotynišku šriftu, o po to – kitomis kalbomis. Literatūrą užsienio kalba būtina rašyti originalo kalba (netransliteruoti).

Jei literatūros sąraše pateikiami keli to paties autoriaus darbai, jie išdėstomi pagal leidinių publikavimo metus chronologine tvarka, pradedant nuo vėliausiai publikuoto leidinio, pvz. 2000 m., 1999 m., 1996 m. ir t. t.

Naudotų leidinių aprašai vienodai suredaguojami. Sąrašui suteikiama bendra antraštė LITERATŪRA. Literatūros sąrašas pateikiamas atskirame, numeruojamame puslapyje.

Sąrašas pateikiamas pagal APA (Amerikos psichologijos asociacijos) citavimo stiliaus, naudojamo socialiniuose moksluose, rekomendacijas: 

a) knygos aprašą sudaro: Autorius. (Publikavimo/parengimo data). Antraštė: paantraštė. Leidimo vieta: Leidyklos pavadinimas. Pvz.:

Jucevičienė, P. (2007). Besimokantis miestas: monografija. Kaunas: Technologija.

Lietuvos statistikos departamentas. (2004). Lietuvos statistikos metraštis. Vilnius: Centrinis statistikos biuras.

Jeigu autoriaus nėra, publikavimo metai nurodomi po antraštės (paantraštės).

Ekonomikos modernizavimas: nauji iššūkiai ir ekonominės politikos prioritetai: straipsnių rnk. (2007). Vilnius: VU leidykla.

Jeigu autorių daugiau kaip trys, nurodome pirmąjį, o vietoj kitų rašome „ir kt.“ Pvz.:

Ramonaitė, A. ir kt. (2007). Tarp Rytų ir Vakarų: Lietuvos visuomenės geokultūrinės nuostatos. Vilnius: Versus aureus.

b) knygos dalies (straipsnio iš knygos) aprašą sudaro: Autorius. (Metai). Knygos dalies antraštė. Iš Knygos autorius. Knygos antraštė. Knygos tomo, dalies numeris. Leidimo vieta: Leidykla, puslapiai. Pvz.:

Jucevičienė, P. (2007). The role of the university in the development of the learning society. Iš Higher Education and Development. London and New York: Routledge, p. 32–48.

Dikčius, V. (2000). Rinkos orientacijos nustatymas Lietuvos baldų gamybos įmonėse. Iš Marketingo teorijos ir metodai: trečiosios mokslinės–praktinės konferencijos medžiaga. Kaunas: Dakra, p. 15–21.

Merkys, V. (2000). Aušrininkai. Iš Mažosios Lietuvos enciklopedija. T. 1. Vilnius: Mokslas, p. 103.

c) straipsnio žurnale aprašą sudaro: Autorius. (Metai). Straipsnio pavadinimas. Žurnalo antraštė, tomas (numeris), puslapiai. Pvz.:

Šaparnienė, D.; Merkys, G. (2004). Computer literacy and gender stereotypes: an investigation among Lithuanian university students. Socialiniai mokslai, 1(43), p. 92–97.

Butkus, M.; Matuzevičiūtė, K. (2005). Komuliatyvinio priežastingumo įtaka regionų divergencijai. Socialiniai tyrimai,  1(5), p. 62–65.

d) elektroninio šaltinio (skaitmeninės knygos ar straipsnio) aprašą sudaro tie patys duomenys, tik papildomai nurodome žiūrėjimo laiką ir elektroninį (internetinį) adresą. Pvz.:

Rutkauskienė, D. ir kt. (2006). Lietuvos virtualusis universitetas: monografija. Kaunas: Technologija. [žiūrėta 2009-03-25]. Prieiga per internetą: <http://distance.ktu.lt/livun/>.

Šarlauskienė, L. (2001). Lithuanian on-line periodicals on the World Wide Web. Information Research, 6(3). [žiūrėta 2009-05-06]. Prieiga per internetą: <http://informationr.net/ir/6-3/paper106.html>.


e) interneto tinklalapio aprašą sudaro: Autorius. (Data). Tinklalapio antraštė: paantraštė. [žiūrėjimo laikas]. Preiga per internetą: <interneto adresas>. Pvz.:

Electronic reference formats recommended by the American Psichological Association. (2000, October 12). [žiūrėta 2009-08-03]. Prieiga per internetą: <http://www.apa.org/journals/ jwebref.html>. 

Edukologijos institutas. [žiūrėta 2009-05-06]. Prieiga per internetą: <http://www.education.ktu.lt>.

f) teisės norminiai aktai. Pvz.:


Lietuvos Respublikos Konstitucija. Valstybės žinios, 1992, Nr. 33-1014.

Lietuvos Respublikos Akcinių bendrovių įstatymas. Valstybės žinios, 2003, Nr. 123-5574.

g) teismų sprendimai (nutartys). Pvz.:

Lietuvos Aukščiausiojo Teismo nutartis. Civilinė byla Nr. 3K-3-312/2006. Procesinio sprendimo kategorijos: 20.3.10; 21.4.2.1; 22.1. [žiūrėta 2009-03-22]. Prieiga per internetą: <http://www.lat.lt/3_nutartys/senos/nutartis.aspx?id=29961>.

2008 m. birželio 30 d. Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo nutarimas „Dėl Lietuvos Respublikos valstybės skolos įstatymo 9 straipsnio 2 dalies (2003 m. gruodžio 18 d. redakcija) nuostatos atitikties Lietuvos Respublikos Konstitucijai“. Valstybės žinios, 2008, Nr. 75-2965.
3.13. Priedai

Ši dalis yra po literatūros sąrašo. Prieduose studentas turi pateikti naudotų instrumentų pavyzdžius, pvz., neužpildytas anketas, klausimynus. Čia taip pat galima pateikti įvairias lenteles, paveikslus, kurie yra svarbūs baigiamajame darbe, tačiau nebuvo įtraukti į teorinę ar praktinę dalį.

Kiekvienas naujas priedas turi būti pateiktas naujame A4 formato lape, tačiau nė vienas priedas neįtraukiamas į bendrą baigiamojo darbo puslapių numeraciją.

Kiekvienam baigiamojo darbo priedui reikia suteikti numerį, kuris užrašomas viršutinėje lapo dalyje dešinėje pusėje, pvz.: 1 PRIEDAS (12 šriftu). Jeigu baigiamojo darbo tekste daroma nuoroda į atitinkamą priedą, tuomet reikia tai rašyti skliausteliuose ir mažąja raide. Pvz.: „...remiantis M. Stonytės (2006) tyrimo modeliu (žr. 2 priedą),..“
4. BAIGIAMOJO DARBO VERTINIMAS

Baigiamasis darbas vertinamas balais pagal dešimties balų skalę vadovaujantis profesinių kompetencijų lygiais, kurie nustatomi taip:
Kompetencijų lygio ir vertinimo balų atitikimas

	AUKŠČIAUSIAS PROFESINIŲ KOMPETENCIJŲ LYGIS 

(9–10 BALAI)
	VIDUTINIS PROFESINIŲ KOMPETENCIJŲ LYGIS

 (7–8 BALAI)
	MINIMALUS BŪTINAS PROFESINIŲ KOMPETENCIJŲ LYGIS (5–6 BALAI)

	Darbo tikslai yra priimtini ir aiškiai suformuluoti; darbe pademonstruotos profesinės kompetencijos iš visų studijų programoje numatytų profesinės veiklos sričių; pateikti originalūs arba keli priimtini išsikeltų problemų sprendimo variantai ir argumentuotai atrinkti optimalūs; taikyti įvairūs adekvatūs  teoriniai modeliai bei analizės metodai;  gauti rezultatai tarpusavyje palyginti; pademonstruotos įvairiapusiškos teorinės žinios pagal darbe demonstruojamas profesines kompetencijas; darbo rezultatai gali turėti praktinę reikšmę, o jų taikymas duoti naudą; išvados yra argumentuotos, konkrečios, apima visus darbo tikslus ir juos atitinka; darbas parašytas be kalbos klaidų ir įformintas pagal reikalavimus.
	Darbo tikslai yra priimtini; darbe pademonstruotos profesinės kompetencijos iš daugiau kaip dviejų trečdalių studijų programoje numatytų profesinės veiklos sričių; problemų sprendimai yra priimtini ir argumentuoti; taikyti adekvatūs teoriniai modeliai ir analizės metodai; pademonstruotos geros teorinės žinios pagal darbe demonstruojamas profesines kompetencijas; darbo rezultatai ir išvados yra priimtini, apima visus darbo tikslus ir juos atitinka; darbas įformintas pagal reikalavimus.


	Darbo tikslai iš esmės yra priimtini; darbe pademonstruotos  profesinės kompetencijos iš daugiau kaip pusės studijų programoje numatytų veiklos sričių; problemos iš esmės išspręstos; taikyti priimtini teoriniai modeliai ir analizės metodai; pademonstruotos minimalios būtinosios  teorinės žinios pagal darbe demonstruojamas profesines kompetencijas; darbo rezultatai ir išvados yra iš esmės priimtini ir  atitinka jo tikslus. 




Baigiamojo  darbo vertinimas apima tokius aspektus:

Baigiamojo darbo parengimą.

Baigiamojo darbo pristatymą. Šios dalies vertinimas priklauso nuo studento gebėjimo aiškiai, konkrečiai, suprantamai pristatyti baigiamąjį darbą. 

Parengti ir pristatyti pranešimą yra taip pat svarbu, kaip parašyti baigiamąjį darbą. Pranešimo užduotis – pristatyti baigiamąjį darbą. Pranešimui skiriama 10 min., po to atsakinėjama į kvalifikavimo komisijos pateiktus klausimus. 

5. BAIGIAMŲJŲ DARBŲ TEKSTO REIKALAVIMAI

5.1. Bendrosios žinios

Baigiamasis darbas turi būti parašytas taisyklinga valstybine kalba. Baigiamojo darbo apimtis 35–45 puslapiai (be priedų). Terminai, valstybių, jų sostinių ir kiti vietovardžiai, užsienio asmenų pavardės, firmų vardai, medžiagų, gaminių ir normatyvinių dokumentų žymenys ir pan. rašomi pagal galiojančius Lietuvių kalbos komisijos nutarimus. Pavadinimai užsienio kalbomis verčiami į lietuvių kalbą. Esant būtinybei šalia lietuviškų terminų lenktiniuose skliausteliuose nurodomi atitikmenys užsienio kalba. Baigiamojo darbo tekstas turi būti kokybiškai atspausdintas. Tekste atskirus žodžius galima paryškinti.

Baigiamasis darbas turi būti atspausdintas  A4 formato baltuose popieriaus lapuose Times New Roman 12 šriftu ir 1,5 intervalo protarpiu. Puslapyje iš kraštų paliekami tušti laukai: kairėje pusėje – 30 mm, dešinėje – 10 mm, viršuje – 20 mm, apačioje – 20 mm. Naudojamos lietuviškos kabutės („ … “). Reikia taisyklingai rašyti trumpuosius ir ilguosius brūkšnius.

Teksto lapai numeruojami ištisai, pradedant antraštiniu (antraštinio (titulinio) lapo numeris nerašomas) ir baigiant literatūros sąrašu. Puslapio numeris rašomas lapo apatinio krašto tuščio lauko dešinėje pusėje arabiškais skaitmenimis, nededant nei taško, nei brūkšnelių.

Darbe dažnai tenka naudoti lenteles ir paveikslus. Paveikslais vadinama visa grafinė (diagramos, schemos ir kt.), fotografinė ir kita vaizdinė medžiaga. Po kiekviena lentele ar paveikslu turi būti nurodomas jų šaltinis. Jei lentelę ar paveikslą sudarė pats autorius, reikia nurodyti, kokiais šaltiniais remiantis tai atlikta. Visos lentelės ir paveikslai be nuorodų laikomi sudaryti autoriaus. Didesnės lentelės ar paveikslai turėtų būti pateikiami prieduose. Priedai numeruojami, įvardijami ir spausdinami ant atskirų lapų.

Santrauka, lentelių, paveikslų bei profesinių kompetencijų, pademonstruotų baigiamajame darbe, sąrašai, turinys, įvadas, teorinė ir praktinė dalys, išvados ir rekomendacijos, naudotos literatūros sąrašas, priedai pradedami naujame lape. 

Santraukos, lentelių, paveikslų bei profesinių kompetencijų, pademonstruotų baigiamajame darbe, sąrašų, turinio, įvado, išvadų ir rekomendacijų, naudotos literatūros sąrašo pavadinimai nenumeruojami, rašomi didžiosiomis raidėmis ir simetriškai išdėstomi lape.

5.2. Baigiamųjų  darbų teksto suskirstymas

Baigiamųjų darbų tekstas yra skirstomas į skyrius, poskyrius, skyrelius. Skyriai turi būti numeruojami arabiškais skaitmenimis. Poskyriai numeruojami tik skyriaus viduje. Todėl poskyrio eilės numeris prasideda skyriaus numeriu ir poskyrio tame skyriuje numeriu, kurie skiriami taškais, pvz.: 2.1.; 2.2. 
Jeigu tekstas skirstomas į skyrelius, tai jie numeruojami ta pačia tvarka: pirmasis skaitmuo rodo skyriaus, antrasis – poskyrio, o trečiasis - skyrelio numerį, pvz.: 2.1.1. Skyrių, poskyrių, skyrelių pavadinimai turi būti trumpi, aiškūs, atitikti tiriamos problemos esmę. Atskirų skyrelių apimtis turi būti ne mažesnė kaip 1 puslapis.

Kiekvienas skyrius pradedamas naujame lape, o poskyriai ir skyreliai – tame pačiame puslapyje, praleidus vieną intervalą. Antraštės žodžiai nekeliami. Po antraštės taškas nerašomas. Antraštės rašomos:

· skyrių pavadinimai (Times New Roman, 14  šrifto dydis, paryškintas, didžiosios r., centrinis lygiavimas);
· poskyrių pavadinimai (Times New Roman, 12 šrifto dydis, paryškintas, centrinis lygiavimas);
· skyrelių pavadinimai (Times New Roman, 12 šrifto dydis,   paryškintas, pakreiptas, centrinis lygiavimas).

Negalima antraštės rašyti viename puslapyje, o tekstą pradėti kitame.
5.3. Baigiamųjų darbų kalba, terminai

Baigiamųjų darbų kalba turi būti dalykiška, aiški, trumpa. Reikia vengti publicistinio, buitinio kalbos stiliaus, vartoti tik mokslinį stilių. Studijų darbe pavartotų mokslinių terminų reikšmė turi būti paaiškinta. 

Skaičiai, žymintys daiktų kiekį, rašomi arabiškais skaitmenimis, pvz.: 5 darbo vietos, 10 įmonių.

Dideli skaičiai žymimi arabiškais skaitmenimis ir žodžiais arba jų sutrumpinimais, pvz.: 10 tūkstančių arba 10 tūkst., 5 milijonai arba 5 mln.

Jeigu tekste pateikiami skaičiai turi matavimo vienetą, juos reikia rašyti skaitmenimis, pvz.: 250 Lt. Matavimo vieneto neturintys skaičiai rašomi žodžiais, pvz.: pelnas sumažėjo du kartus. 

Jeigu tekste pateikiamos kelios skaitinės reikšmės iš eilės, vieneto žymėjimas turi būti naudojamas tik vieną kartą po paskutiniojo skaitmens, pvz.: 10, 20, 50 Lt

Oficialiuose dokumentuose netrumpinami žodžiai: Lietuvos Respublika, Lietuvos Respublikos Seimas, Lietuvos Respublikos Vyriausybė. 

Baigiamųjų darbų  tekste prie skaitvardžių rašomas žodis procentas, pvz.: dešimt procentų, o prie skaitmenų gali būti sutrumpintas žodis, pvz., 10 proc. arba simbolis %.

5.4. Formulių naudojimas 

Formulėse gali būti vartojami nustatyti raidiniai žymėjimai ir simboliai. Jų reikšmės turi būti paaiškintos. Jeigu darbe yra daugiau nei viena formulė, jos turi būti numeruojamos pagal skyriaus numerį ir formulės eilės numerį tame skyriuje. Numeris rašomas toje pačioje eilutėje kaip ir formulė – dešinėje lapo pusėje, lenktiniuose skliaustuose. Kai reikia paminėti formulę tekste, skliaustuose nurodomas jos numeris, pvz.: 1 formulė.

Simboliai turi būti paaiškinti po formule, jų pateikimo formulėje nuoseklumu. Po formulės rašomas kabliataškis ir iš naujos eilutės be dvitaškio rašomas žodis čia ir toliau nurodomi visi formulėje esantys žymėjimai, o po brūkšnelio paaiškinamos jų reikšmės. Po kiekvieno paaiškinimo dedamas kabliataškis. Pavyzdys:
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M – metinis ilgalaikio turto nusidėvėjimas, Lt;

T – pradinė ilgalaikio turto vertė, Lt;

L – likvidacinė ilgalaikio turto vertė, Lt;

A – nusidėvėjimo laikas, metais.

5.5. Lentelių  struktūra

Lenteles reikia naudoti ten, kur būtina susisteminti gautus duomenis ir atlikti jų lyginamąją analizę su kitais duomenimis. Visos lentelės turi turėti numerius ir pavadinimus. Jų numeracija atskira. Kiekviena lentelė turi turėti eilės numerį bei pavadinimą.

Reikalavimai lentelių antraštėms:

· numeris ir antraštė (Times New Roman, 10 šrifto dydis, pakreiptas, dešinysis lygiavimas);

· šaltinis (Times New Roman, 10 šrifto dydis, centrinis lygiavimas) nurodomas po lentele.

Po lentelės ir šaltinio pavadinimo taškas nededamas. Tekstas lentelės eilutėse pradedamas didžiąja raide. Skaitmenys langeliuose išdėstomi taip, kad skaičių grupės būtų tiksliai viena po kitos.  Prireikus lentelę galima perkelti į kitą lapą, antrame lape parašius žodžius: 1 lentelės tęsinys.

Po kiekviena lentele turi būti nurodomas jos šaltinis. Jei lentelė sudaryta autoriaus, reikia pažymėti taip: [sudaryta autoriaus].

Lentelės pavyzdys:

	Panaudojimas
	„iPhone“ telefonai
	Kiti mobilieji telefonai

	Pokalbiams
	46,5%
	71,7 %

	Naršymui internete
	12,1%
	2,4%

	Muzikos įrašų klausymuisi
	11,9%
	2,5%


1 lentelė. „iPhone“ telefonų panaudojimas

Šaltinis: Piliponis, E. (2008). „iPhone“ telefonai dažiau naudojami internetui naršyti, rečiau – pokalbiams.  [žiūrėta 2009-09-08]. Prieiga per internatą: <http://kompiuterija.lrytas.lt/skiltis/zurnale/aparatine-iranga/>

5.6  Paveikslai

Visos iliustracijos yra vadinamos paveikslais. Iliustracijos (grafikai, diagramos ir kt.) išdėstomos pačiame tekste tuojau po nuorodų į jas arba prieduose. 

Kiekvienas paveikslas turi turėti eilės numerį ir pavadinimą (Times New Roman, 10 šrifto dydis, centrinis lygiavimas) ir nuorodą į šaltinį, iš kurio jis paimtas (Times New Roman, 10 šrifto dydis, centrinis lygiavimas). Po pavadinimų taškas nededamas.
Paveikslo pavyzdys:

1 pav. Įmonės valdymo struktūra

Šaltinis: sudaryta autoriaus

2 pav. Verslo kontraktų sudarymo, įvertinimo ir kreditavimo procesas

Šaltinis: Bagdonas, V. (2000). Verslo kontraktų sudarymas, įvertinimas ir kreditavimas. Vilnius: Standartų spaustuvė

5.7 Literatūros šaltinių citavimas

Literatūra gali būti cituojama arba perfrazuojama. Perfrazavimas – tai turinio esmės atskleidimas „savais žodžiais“ persakant autoriaus teiginius. Cituojama tik tada, kai originalūs žodžiai, sakiniai (nedidelės pastraipos) yra ypač svarbūs ir būtini. Citata – tai neiškreipta, nepakeista šaltinio ištrauka. 

Studijų darbuose rekomenduojamos paprastesnės formos šaltinių nuorodos. Pagrindiniame tekste cituojama kabutėse, o po citatos lenktiniuose skliaustuose įrašomi duomenys: autorius, publikavimo metai, cituojamas puslapis.

Nuorodų pateikimas tekste:

· Jeigu autorius minimas tekste:

J. Jonaitis (2007) teigė, kad...

· Jeigu minimas kelių autorių šaltinis:

J. Jonaitis ir kt. (2008)  palygino...

· Jeigu šaltinis neturi autoriaus:

(Tarptautinių žodžių žodynas, 1991)

· Jeigu pateikiamos nuorodos į kelių skirtingų autorių skirtingus šaltinius:

(Jucevičienė, 2003; Janiūnaitė, 2004)

· Jeigu minimos to paties autoriaus kelios publikacijos, išleistos tais pačiais metais:

(Jucevičienė, 2003a, 2003b, 2003c; Janiūnaitė, 2004)

· Jeigu pateikiama tiksli citata:

(Bankauskienė, Leliūgienė, 2001, p. 156)

Šaltinių citavimo pavyzdžiai:

· P. Havkenas (2002) mano, kad versle gali atsiskleisti gerosios žmonių savybės.

· Žaliųjų mokesčių pagrindas – prielaida, jog žmogiškosios būtybės nepaliestos galios ir gera

valia yra nuslopintos ir neveikia (Havkenas, 2002).

· Terminas „socialinė įmonė“ yra naujas ne tik plačiajai visuomenei, bet ir verslo aplinkai (Daujotis ir kt., 2005).

· Konstitucinis Teismas sprendžia, ar įstatymai ir kiti Seimo aktai neprieštarauja Konstitucijai,

o Respublikos Prezidento ir Vyriausybės aktai – Konstitucijai arba įstatymams. Konstitucinio Teismo statusą ir jo įgaliojimų vykdymo tvarką nustato Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo įstatymas (Lietuvos Respublikos Konstitucija, 102 str.).

· Lietuvos Respublikos Konstitucinis Teismas (2008 m. rugsėjo 18 d. Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo nutarimas) nusprendė pripažinti, kad Lietuvos Respublikos tabako kontrolės įstatymo 33 straipsnio 1 dalis (Žin., 2003, Nr. 117-5317) ta apimtimi, kuria nėra numatyta galimybė teismui...

· Atsiliepime nurodoma, kad (LAT civilinė byla Nr. 3K-3-246/2008. Procesinio sprendimo

kategorijos: 20.3.10; 30.6; 42.11.2 (S)):

1. Teismai teisingai taikė materialiosios teisės normas (…).

2. Kasatoriaus argumentai dėl žemės pirkimo–pardavimo kainos sumažinimo nepagrįsti (…).

6. BAIGIAMOJO DARBO GYNIMO ORGANIZAVIMAS

1. Kolegijos direktorius ne vėliau kaip prieš 5 darbo dienas iki kvalifikavimo komisijos posėdžio datos savo įsakymu įteisina katedros leidimą studentui ginti baigiamąjį darbą.

2. Baigiamasis darbas ginamas atvirame kvalifikavimo komisijos posėdyje.

3. Kvalifikavimo komisijos posėdis yra teisėtas, jei jame dalyvauja ne mažiau kaip 3 komisijos nariai. Posėdžiui vadovauja kvalifikavimo komisijos pirmininkas, posėdžio protokolą rašo komisijos sekretorius.

4. Kvalifikavimo komisijai studentas pristato savo baigiamąjį darbą (pristatymui skiriama iki 10 minučių).

5. Kvalifikavimo komisijos sekretorius, studentui pristačius darbą, viešai paskelbia baigiamojo darbo vadovo atsiliepimą, recenzento išvadas ir klausimus.

6. Studentas atsakinėja į recenzento ir kvalifikavimo komisijos narių užduotus klausimus.

7. Baigiamojo darbo gynimą kiekvienas komisijos narys vertina atskirai.

8. Galutinis baigiamojo darbo įvertinimas balais nustatomas uždarame kvalifikavimo komisijos posėdyje pagal visų komisijos narių įvertinimų aritmetinį vidurkį, suapvalintą iki sveikojo skaičiaus. Iškilus ginčams, galutinį sprendimą priima kvalifikavimo komisijos pirmininkas.

9. Baigiamasis darbas laikomas apgintu, jei darbe ir jo gynimo metu pademonstruotos ne žemesnio kaip minimalaus būtino lygio profesinės kompetencijos.

10. Kvalifikavimo komisijos posėdžio protokole  įrašomas baigiamojo darbo įvertinimas balais ir jį apgynusiam studentui suteikiamos profesinės kvalifikacijos pavadinimas bei profesinio bakalauro kvalifikacinis laipsnis.

11. Kvalifikavimo komisijos posėdžio protokolą pasirašo visi komisijos nariai.

12. Baigiamojo darbo vertinimo rezultatai pasibaigus kvalifikavimo komisijos posėdžiui skelbiami viešai žodžiu ir raštu.

13. Kvalifikavimo komisijos pirmininkas pasibaigus posėdžiui apibendrina baigiamųjų darbų parengimo ir jų gynimo kokybę bei lygį ir ne vėliau kaip per 10 kalendorinių dienų po gynimo datos kolegijos direktoriui pateikia ataskaitą, kurią sudaro:

a) gynimo organizavimo įvertinimas;

b) bendrasis visų studentų baigiamųjų darbų kokybės įvertinimas;

c) pasiūlymai, kaip tobulinti baigiamųjų darbų kokybę ir jų gynimo organizavimą.

14. Studentas, nesutinkantis su baigiamojo darbo galutiniu įvertinimu, turi teisę ne vėliau kaip kitą dieną po rezultatų paskelbimo raštu kreiptis į kolegijos direktorių.

15. Studentams, dėl svarbių priežasčių negalintiems ginti baigiamojo darbo arba neatvykus nustatytu laiku, kolegijos direktoriaus įsakymu gynimas atidedamas iki kito kvalifikavimo komisijos posėdžio. Apie neatvykimo priežastį studentas privalo iš anksto arba gynimo dieną iš ryto pranešti kolegijos direktoriui. Prašymą ginti kitu laiku ir dokumentus, įrodančius neatvykimo priežastį, studentas privalo pateikti ne vėliau kaip kitą dieną po gynimo.

16. Neparengusiems baigiamojo darbo nustatytu laiku,  neatvykusiems į kvalifikavimo komisijos posėdį be svarbios priežasties arba neapgynusiems baigiamojo darbo studentams kolegijos direktoriaus įsakymu gali būti leidžiama pakartotinai ginti baigiamąjį darbą ne anksčiau kaip po vienerių metų.

7. KOMPAKTINĖS PLOKŠTELĖS PARENGIMAS

Kaip atskiras priedas paskutiniame baigiamojo darbo puslapyje pateikiama kompaktinė plokštelė (CD) su baigiamojo darbo vientisu tekstu.

Ant kompaktinės plokštelės turi būti pateikta informacija:

· grupės pavadinimas;

· pavardė, vardas;

· baigiamojo darbo pavadinimas;

· metai.

8. BAIGIAMOJO DARBO PRISTATYMO RENGIMAS

Baigiamojo darbo pristatymo turinį turėtų sudaryti šios dalys:

Bendroji informacija – pirmoje skaidrėje užrašomi kolegijos, katedros, studijų programos pavadinimai, autorius, baigiamojo darbo tema, nurodomas vadovas ir baigiamojo darbo parengimo metai. 

Temos pristatymas – atskleidžiamas temos aktualumas, temos  pasirinkimo motyvai.

Tyrimo tikslas, objektas, uždaviniai atskiroje skaidrėje turi būti pateikiami taip, kaip jie suformuluoti baigiamajame darbe. 

Tyrimo metodologija – pristatoma, koks, kaip ir kur buvo atliekamas tyrimas, kas buvo respondentai, kokie tyrimo metodai buvo naudojami.

Išvados ir rekomendacijos.

Pristatyme gali būti naudojamos ir kitos skaidrės, padedančios studentui atskleisti jo baigiamojo darbo savitumą.

Pranešimui pristatyti naudojamos tekstinės ir iliustracinės skaidrės. Reikia stengtis išlaikyti horizontalų formatą.Vizualinės pristatymo pagalbinės priemonės veiksmingumas priklauso nuo:

- paprastumo – turi dominuoti vienas akcentas, itin ribotas antrinės informacijos skaičius. Iliustracija turi būti lengvai suvokiama;

- aiškumo – klausytojas iš bet kurios auditorijos vietos turi matyti ir įskaityti tekstą ekrane. Simboliai turi būti pakankamai dideli, fono ir teksto spalvos kontrastingos;

- vieningumo – rišlumas ir suderinamumas su tuo, kas kalbama demonstruojant skaidrę;

- kokybės – tvarkingas, patrauklus, estetiškas pateikimas;

- tinkamumo – rašytinis projektas suderintas su pristatymu, technine įranga ir laiko atsarga.

Gero vizualinio pristatymo požymiai:

· skaidrėse pateikiami pavieniai teiginiai paprastai išdėstomi punktais;

· mažai teksto, šriftas pakankamai stambus;

· spalvos suderintos, bet kontrastingos, tamsus tekstas ryškiai matomas šviesiame fone arba atvirkščiai;

· visos skaidrės apiformintos vienodai, nesiskiria fonas, raidžių dydžiai;

· kiekviena skaidrė ne skaitoma pažodžiui, bet apgalvotai komentuojama – klausytojai patys moka skaityti;

· informacija pateikiama lentelėmis, paveikslais, schemomis. Tekstas pasakomas žodžiu, klausytojai mato iliustraciją;

· beveik nenaudojami garso efektai, santūri animacija.

Teksto pateikimo skaidrėse reikalavimai:

· pavadinimai rašomi 30-36 pt aukščio raidėmis. Tekstas spausdinamas ne mažesniu kaip 20 pt šriftu. Tik išimtinais atvejais galima naudoti 18 pt dydžio šriftą;

· optimalus tekstas skaidrėse – 10 eilučių. Daugiau kaip 14 eilučių neturi būti. Eilutėje neturi būti daugiau kaip 40 ženklų (optimalu iki 35);

· nerašyti spalvoto teksto ant spalvoto pagrindo – raidės gali būti neįskaitomos;

· skaidrėms labiausiai tinka paryškintas tiesus šriftas (pvz., Arial, Bookman Old Style, Verdana). Pasvirusios, rašytinės, plonos raidės sunkiai įskaitomos ekrane. Mažosios raidės geriau įskaitomos negu vien didžiosios;

· teksto paryškinimas, pabraukimas, pasvirimo kampas naudojami tik tada, jei turima pabrėžti tikslą, išskirti teksto dalį;

· tarp teksto eilučių naudojamas viengubo tarpo atstumas, tarp pastraipų – dvigubas;

· lentelės, paveikslai nenumeruojami – prireikus juos galima greitai sukeisti vietomis;

· skaidrių specialiai numeruoti irgi nereikia, jas sunumeruoja pati programa.

Geras lentelių pateikimas, kai:

· lentelės lauke nėra daugiau kaip 16 įrašų;

· skaitmenys langeliuose pakankamai dideli, aiškiai įskaitomi. Jų pateikta tiek, kad pranešimo klausytojas juos spėtų suvokti per tą laiką, kol skaidrė bus rodoma ekrane;

· tarpai tarp stulpelių yra lygūs. Skaitmenų dešimtys sulygiuotos.

Geras grafikų pateikimas, kai:

· stulpeliai, linijos atskirtos ryškiomis, skirtingomis spalvomis;

· grafiko kreivė yra storesnė už ašines linijas ir susiejančias linijas.

Pristatymo sėkmės kriterijai:

1. Paruošti skaidres:

1.1. Sudėti į skaidres informaciją (tekstą, lenteles, grafines iliustracijas);

1.2. Parinkti tinkamą jų apipavidalinimą.

2. Parinkti skoningą animaciją, kuri pagyvins pranešimą.

3. Numatyti skaidrių demonstravimo eiliškumą.

4. Parašyti pastabas prie kiekvienos skaidrės.

5. Treniruotis valdyti įrangą, kuri bus naudojama pristatymo metu.

6. Treniruotis kalbėti auditorijai, mokytis komentuoti savo sukurtas skaidres.

7. Patikslinti, ar pakanka nustatyto laiko visam baigiamojo darbo pristatymui.

8. Tinkamai apsirengti ir entuziastingai pradėti pranešimą.

9. Kalbant aiškiai tarti žodžius, kalbėti lėtai ir pakankamai garsiai.

10. Stovėti atsisukus į auditoriją.

11. Žiūrėti į klausytojus – akių kontaktas labai svarbus jų dėmesiui palaikyti.

12. Stengtis išvengti nervingo elgesio pasireiškimų.

13. Nesidrovėti paprašyti klausiančiojo, kad pakartotų klausimą.
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