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Šis studijų darbų rengimo reglamentas yra skirtas Šiaurės Lietuvos kolegijos visų specialybių studentams, rašantiems įvairius studijų darbus. Studijų darbas – tai savarankiškas studento darbas, kurio turinį ir apimtį lemia jo pobūdis ir tikslas. Studentų rašto darbai turi mokslinio darbo elementų, todėl jie turi būti parengti pagal mokslinio tiriamojo darbo metodikos reikalavimus.

Šiaurės Lietuvos kolegijos vykdomų studijų programose numatyti šie studijų darbai: referatai, kursiniai darbai, verslo planai ir kt. Visiems studentų rašto darbams taikomi vienodi reikalavimai, tačiau referatuose, verslo planuose kai kurių struktūrinių dalių, privalomų kursiniam darbui, gali ir nebūti.

Rengiant šiuos metodinius nurodymus pasinaudota analogiškais įvairių Lietuvos aukštųjų mokyklų leidiniais.

1. STUDIJŲ DARBŲ RŪŠYS IR STRUKTŪRA

1.1. Referatas

Referatas – tai studijų darbas, kurio esmę sudaro mokslinėje literatūroje egzistuojančių koncepcijų ar požiūrių tam tikra problema (tema) loginis išdėstymas. Jo tikslas – ugdyti sugebėjimą analizuoti mokslinę literatūrą, suvokti mokslines problemas, ugdyti loginį mąstymą. Referato rašymas padeda perprasti mokslo kalbą (pagrindines sąvokas, kategorijas, dėsnius ir t. t.), įvaldyti mokslinį stilių, išmokti apipavidalinti mokslinį tekstą, taisyklingai cituoti, sudaryti bibliografines nuorodas ir jų sąrašą. 

Tipinė referato struktūra:

· antraštinis lapas;

· turinys;

· įvadas;

· teorinė dalis;

· išvados (apibendrinimas);

· literatūros sąrašas;

· priedai.

Referato struktūrinių dalių reikalavimai:

Antraštinis lapas įforminamas pagal pavyzdį, pateiktą 2 priede. 

Įžangoje nurodomas temos aktualumas, suformuluojamas referato tikslas, apibendrintai apibūdinami naudoti šaltiniai.

Pagrindinėje dalyje aptariamos pagrindinės mokslinėje literatūroje egzistuojančios koncepcijos ar požiūriai.

Išvadose suformuluojamos bendros išvados, nurodomos tolesnio temos tyrimo perspektyvos.

Literatūros sąraše pateikiami naudotų spausdintinių ir elektroninių dokumentų bibliografiniai aprašai pagal atitinkamus reikalavimus (žr. 2 skyrių).

Referato vertinimo kriterijai:

• gebėjimas dirbti su moksline literatūra, suvokti problemą iš konteksto;

• mąstymo logiškumas (aiškus ir nuoseklus minčių dėstymas);

• gebėjimas adekvačiai suprasti autorių poziciją ir teisingai ją atpasakoti, tinkamai cituoti;

• rašto kalbos kultūros lygis;

• mokėjimas apiforminti tekstą, sudaryti bibliografinių nuorodų sąrašą.

1.2. Kursinis darbas

Kursinis darbas – tai savarankiškas mokslinis tiriamasis komunikacijos ir informacijos mokslų darbas, skirtas nagrinėti aktualias mokslines ir praktines problemas. Jo pagrindinis uždavinys – pagilinti paskaitų ir kitų užsiėmimų metu gautas žinias vienu ar kitu klausimu, ugdyti pradinius mokslinio mąstymo įgūdžius, gebėjimą kvalifikuotai iškelti problemą ir pasiūlyti jos sprendimo būdus.

Kursiniai darbai gali būti teoriniai, taikomieji ir mišrūs.

Tipinė kursinio darbo struktūra:

• antraštinis lapas;
• turinys;
• santrumpų sąrašas (jei būtinas);
• įvadas;
• teorinė dalis;

• empirinė (tiriamoji) dalis (jei būtina);

• išvados;
• literatūros sąrašas;
• priedai (jei būtini).
Kursinio darbo struktūrinių dalių reikalavimai:

Antraštinis lapas įforminamas pagal pavyzdį, pateikiamą 1 priede. 

Santrumpų sąraše pateikiamos darbe vartojamos santrumpos (sutartiniai ženklai, simboliai, vienetai ir terminai) ir jų iššifravimas. Santrumpų sąrašo gali nebūti, kai bendras jų skaičius mažesnis negu 20 ir kiekviena iš jų tekste kartojasi mažiau negu tris kartus.

Įvade pagrindžiamas darbo aktualumas, apibendrintai aptariama literatūra darbo tema, nurodomas tikslas ir uždaviniai, tyrimo metodai. Jo apimtis – 5–10 proc. kursinio darbo apimties.

Pagrindinėje dalyje nuosekliai dėstoma ir analizuojama sukaupta medžiaga. Ši struktūrinė dalis skaidoma į skyrius ir paragrafus.

Empirinės (tiriamosios) dalies tikslas – parodyti, kokie tyrimo metodai buvo naudojami, siekiant išspręsti tyrimo problemą arba atsakyti į iškeltus tyrimo klausimus. Tyrimo metodikoje tikslinga aptarti, kaip surinkti duomenys, kaip jie buvo matuojami. Jei buvo naudojamos anketos, testai, klausimynai, studentas turi pažymėti, ar jie yra originalūs (paties studento sukurti) ar adaptuoti. Jei buvo naudojami testai, būtina suteikti išsamią informaciją apie juos bei nurodyti, koks tų testų validumas, patikimumas Taip pat reikia paaiškinti anketų turinį, vertinimo skales, kurios buvo naudojamos. Jei klausimyne yra atviro tipo klausimų, studentas turi aprašyti, kaip analizavo atsakymus. 

Reikia aprašyti tyrimo procedūrą, t. y. tyrimo eigą. Reikėtų aptarti, kada, kur ir kokiomis sąlygomis buvo atliekamas tyrimas. Tiriamojoje dalyje studentui privalu apibūdinti, kas padaryta ir kaip tai padaryta. 

Aprašant tyrimo rezultatus, kiekybiniai duomenys turi būti pateikiami lentelėse ar grafiškai. 

Išvadose suformuluojamos svarbiausios darbo išvados, pateikiamos rekomendacijos ir pasiūlymai, numatomos tolesnės temos tyrimo perspektyvos. 

Literatūros sąraše pateikiami naudotų šaltinių ir literatūros bibliografiniai aprašai pagal atitinkamus reikalavimus (žr. 2 skyrių).

Prieduose pateikiamos lentelės, schemos ir kita papildoma medžiaga.

Kursinio darbo vertinimas:

• kursinis darbas vertinamas, atsižvelgiant į reikalavimų atitiktį, studento atsakymus į klausimus ir kritines pastabas;

• vertinant kursinį darbą atsižvelgiama į panaudotos literatūros ir šaltinių pasirinkimo ir panaudojimo kokybę, išvadų savarankiškumą, bendrą dėstymo kultūrą, darbo savarankiškumą, medžiagos apmąstymo originalumą, sąvokų ir kategorijų vartojimo tikslumą, darbo apipavidalinimo kokybę ir pan.;

• teigiamai vertinami savarankiški, struktūros ir turinio reikalavimus atitinkantys darbai;

• neigiamai vertinami neoriginalūs, plagijuoti, turinio reikalavimų neatitinkantys darbai.

Kursinio darbo apimtis – 15–20 p. be priedų.

1.3. Verslo planas

Verslo planas – tai išsamus aiškios struktūros dokumentas, aprašantis, ko įmonė siekia ir kaip ketina savo tikslus įgyvendinti. Verslo planas yra įvairių technologinių ir finansinių dokumentų, analizių ir skaičiavimų apibendrinimas, kuriuo grindžiama verslo idėja ir įmonės strategija. Tai patogi, plačiai paplitusi supažindinimo su projektu, kuriame siūloma dalyvauti arba kurį siūloma finansuoti, forma. 

Verslo plano struktūra nėra apibrėžta. Tačiau yra klausimų, kurie domina visus investuotojus ir į kuriuos viename ar kitame verslo plano skyriuje būtina atsakyti. Rekomenduojama verslo plano struktūra: 

· verslo plano santrauka (bendra ketinimų apžvalga, anotacija);

· siūlomo projekto esmė (verslo idėja, pagrindinai tikslai ir uždaviniai, produktai);

· firmos charakteristika (nuosavybės forma, žinios apie savininkus, trumpa veiklos apžvalga);

· rinka (bendra rinkos apžvalga ir tendencijos, vartotojai, konkurentai);

· rinkodaros planas (tikslai ir uždaviniai, kainų politika, realizavimo metodai, reklama);

· gamybos planas (gamybinės patalpos, gamybos procesas, gamybiniai pajėgumai, transportas, žaliavos);

· valdymo personalas ir darbuotojai;

· rizikos įvertinimas (rizika, susijusi su išoriniais veiksniais, rizikos mažinimas);

· finansinis planas (finansavimo šaltiniai, pajamų ir išlaidų planas, projekto atsipirkimo laikas);

· priedai.

 1.4. Praktikos ataskaita

Studijų metu studentai atlieka įvairias praktikas. Kiekviena praktika yra baigiama praktikos ataskaitos parengimu bei gynimu. Praktikos vadovas prieš praktiką studentams pateikia užduotis, kurios gali būti skirstomos į bendrąsias užduotis, vienodas visiems studentams, bei individualias užduotis. Praktikos ataskaitos apimtis yra 10–15 p. be priedų. Praktikos vadovas ataskaitos apimtį gali koreguoti. Praktikos ataskaita turi būti parengta laikantis studijų darbų rengimo tvarkos. Praktikos vadovas turi nurodyti studentams ataskaitos pateikimo terminą bei gynimo datą. 

Praktikos ataskaitos rekomenduojama struktūra:

• antraštinis lapas;
• turinys;
• įvadas;
• teorinė dalis;

• empirinė (tiriamoji) dalis (jei būtina);

• išvados;
• literatūros sąrašas;
• priedai (jei būtini).
2. BENDRIEJI TEKSTO REIKALAVIMAI
2.1. Teksto apipavidalinimas ir skaidymas

Studijų darbas turi būti parašytas taisyklinga lietuvių (valstybine) kalba. Terminai, valstybių, jų sostinių ir kiti vietovardžiai, užsieniečių asmenų pavardės, firmų vardai, medžiagų, gaminių ir normatyvinių dokumentų žymenos ir pan. rašomi pagal galiojančius Lietuvių kalbos komisijos nutarimus. Pavadinimai iš užsienio kalbos verčiami į lietuvių kalbą. Esant būtinybei šalia lietuviškų terminų lenktiniuose skliausteliuose nurodomi atitikmenys užsienio kalba. Studijų darbo tekstas turi būti kokybiškai išspausdintas. Tekste atskirus žodžius galima paryškinti.

Tekstas rašomas balto neliniuoto popieriaus A4 formato lapuose Times New Roman 12 pt šriftu ir 1,5 intervalu tarp eilučių. Puslapyje iš kraštų paliekamos paraštės: kairėje pusėje – 30 mm, dešinėje – 10 mm, viršuje – 20 mm, apačioje – 20 mm. Naudojamos lietuviškos kabutės („ … “). Reikia taisyklingai rašyti trumpuosius ir ilguosius brūkšnius.

Darbų tekstas yra skirstomas į skyrius, poskyrius, skyrelius. Skyriai turi būti numeruojami arabiškais skaitmenimis. Poskyriai numeruojami tik skyriaus viduje. Todėl poskyrio eilės numeris prasideda skyriaus numeriu ir poskyrio tame skyriuje numeriu, kurie skiriami taškais, pvz.: 2.1.; 2.2.

Jeigu tekstas skirstomas į skyrelius, tai jie numeruojami ta pačia tvarka: pirmasis skaitmuo rodo skyriaus, antrasis – poskyrio, o trečiasis – skyrelio numerį, pvz.: 2.1.1.

Kiekvienas skyrius pradedamas naujame lape, o poskyriai ir skyreliai – tame pačiame puslapyje, praleidus vieną intervalą. Antraštės žodžiai nekeliami. Po antraštės taškas nerašomas. Antraštės rašomos:

· skyrių pavadinimai (Time New Roman, 14  šrifto dydis, paryškinta, didžiosiomis r., centruota);
· poskyrių pavadinimai (Time New Roman, 12 šrifto dydis, paryškinta, centruota);
· skyrelių pavadinimai (Time New Roman, 12 šrifto dydis, paryškinta, centruota,  pakreipta).

Skyriaus antraštė turi būti rašoma puslapio viršuje, o poskyrio ir skyrelių antraštės atskiriamos nuo teksto vienos eilutės eilėtarpiu. Negalima antraštės rašyti viename puslapyje, o tekstą pradėti kitame.
Teksto lapai numeruojami ištisai, pradedant antraštiniu (antraštinio lapo numeris nerašomas) ir baigiant priedais. Puslapio numeris rašomas lapo apatinio krašto tuščio lauko dešinėje pusėje arabiškais skaitmenimis, nededant nei taško, nei brūkšnelių.

Priedai numeruojami, įvardijami ir spausdinami ant atskirų lapų.

2.2. Titulinis lapas

Titulinio lapo viršuje užrašomi kolegijos ir katedros, kuriai priklauso studijų programa, pavadinimai. Žemiau – duomenys apie darbo autorių. Lapo viduryje – darbo pavadinimas (antraštė). Po pavadinimu, centre, rašomas darbo tipas (baigiamasis darbas), po juo dešinėje pusėje nurodomas darbo vadovo pedagoginis vardas, mokslinis laipsnis, vardas, pavardė. Lapo apačioje žymima, kur ir kada darbas buvo atliktas, t. y. miestas ir metai (žr. titulinio lapo pavyzdžius).

Tituliniame lape nurodomi: 

· kolegijos pavadinimas (Time New Roman, 18 šrifto dydis, paryškintas, didžiosiomis r., centrinis lygiavimas);
· katedros, atsakingos už studento rengimą, pavadinimas (Time New Roman, 16 šrifto dydis, paryškintas,  didžiosiomis r., centrinis lygiavimas);
· autoriaus vardas ir pavardė (Time New Roman, 14 šrifto dydis, paryškintas,  didžiosiomis r., centrinis lygiavimas); 

· studijų programa, grupė (Time New Roman, 12 šrifto dydis, centrinis lygiavimas);
· darbo pavadinimas (Time New Roman, 16 šrifto dydis, paryškintas, didžiosiomis r.,  centrinis lygiavimas); 

· darbo pobūdis (Time New Roman, 14 šrifto dydis, centrinis lygiavimas);
· darbo vadovo vardas ir pavardė, mokslinis laipsnis ir mokslinis vardas (Time New Roman, 12 šrifto dydis, dešinysis lygiavimas); 

· miesto pavadinimas ir darbo vykdymo metai (Time New Roman, 12 šrifto dydis, paryškintas, centrinis lygiavimas).

2.3. Turinys

Pradėti rašyti darbą rekomenduojama nuo darbo plano, kuris vėliau paverčiamas darbo turiniu. Jame nurodoma darbo struktūra, t. y. visų sudėtinių darbo dalių pavadinimai ir puslapiai, kuriuose galima rasti vieną ar kitą dalį.
Turinio struktūra:

· Skyrių pavadinimai;

· Poskyrių pavadinimai;

· Skyrelių pavadinimai.

Į turinį įtraukiami visi skyrių pavadinimai, pradedant įvado dalimi.

Turinio lape neminimos šios dalys: santrauka, lentelių sąrašas, paveikslų sąrašas, profesinių kompetencijų, pademonstruotų baigiamajame darbe, sąrašas. Turinys rašomas kaip skyriaus antraštė – didžiosiomis raidėmis. Skyrių pavadinimai turinyje rašomi didžiosiomis raidėmis, poskyrių ir skyrelių – mažosiomis. Po jų taškai nededami. Patariama studijų darbo per daug nedetalizuoti. Skyrių, poskyrių, skyrelių pavadinimai turi būti trumpi, aiškūs, turi atitikti tiriamos problemos esmę. Pateikiamas turinio pavyzdys.

TURINYS

ĮVADAS
x

1. SKYRIAUS PAVADINIMAS
x

1.1. Poskyrio pavadinimas
x

1.1.1. Skyrelio pavadinimas
x

1.1.2. Skyrelio pavadinimas
x

1.2. Poskyrio pavadinimas
x

1.3. Poskyrio pavadinimas
x

2. SKYRIAUS PAVADINIMAS
x

2.1. Poskyrio pavadinimas
x

2.2. Poskyrio pavadinimas
x

IŠVADOS
x

LITERATŪRA
x

PRIEDAI
x

2.4. Lentelės, grafikai ir kita iliustracinė medžiaga

Lenteles reikia naudoti tada, kai galima susisteminti gautus duomenis ir atlikti jų lyginamąją analizę su kitais duomenimis. 

Visos lentelės, grafikai, piešiniai, schemos ir priedai turi turėti numerius ir pavadinimus. Jų numeracija atskira. Numeruojant rašoma: 1 lentelė, 2 paveikslas, 4 schema, 5 priedas ir t. t.

Kiekviena lentelė turi turėti eilės numerį (Time New Roman, 10 šrifto dydis, dešinysis lygiavimas, pakreipta), pavadinimą (Time New Roman, 10 šrifto dydis, dešinysis lygiavimas) ir nuorodą į šaltinį, iš kurio ji paimta (Time New Roman, 10 šrifto dydis, centrinis lygiavimas). 

Pvz.:

1 lentelė. Lentelės pavadinimas

	
	
	
	

	
	
	
	


Šaltinis: Mantavičius, K. (2004). Tyrimo metodologijos. Vilnius: Vaga. P. 45
Kai lentelę sudaro pats darbo autorius, šaltinio nuorodoje taip ir pažymima: 

2 lentelė. Lentelės pavadinimas

	
	
	
	

	
	
	
	


Šaltinis: sudaryta autoriaus

Jei tekste yra tik viena lentelė, tai dešinėje lapo pusėje virš lentelės antraštės užrašomas tik žodis „Lentelė“:

Lentelė. Lentelės pavadinimas

	
	
	
	

	
	
	
	


Šaltinis: sudaryta autoriaus

Visų eilučių tekstas pradedamas didžiąja raide. Skaitmenys lentelių grafose išdėstomi taip, kad skaičių grupės visoje grafoje būtų tiksliai viena po kitos. Iliustracijos numeris ir pavadinimas rašomas po iliustracija per lapo vidurį.

Lentelės ir iliustracijos gali užimti tik dalį lapo, visą, du ar daugiau lapų. Reikia stengtis lentelės neskaidyti. Prireikus lentelę galima perkelti į kitą lapą, antrame lape parašius žodžius „N lentelės tęsinys“:

2 lentelės tęsinys

	
	
	
	

	
	
	
	


Šaltinis: sudaryta autoriaus

Kiekvienas paveikslas turi turėti eilės numerį ir pavadinimą (Time New Roman, 10 šrifto dydis, centrinis lygiavimas) ir nuorodą į šaltinį, iš kurio jis paimtas (Time New Roman, 10 šrifto dydis, centrinis lygiavimas). 

Pvz.:


1 pav. Verslo kontraktų sudarymo, įvertinimo ir kreditavimo procesas

Šaltinis: Bagdonas, V. (2000). Verslo kontraktų sudarymas, įvertinimas ir kreditavimas. Vilnius: Standartų spaustuvė
Kai paveikslą sumaketuoja pats darbo autorius, šaltinio nuorodoje taip ir pažymima: 


2 pav. Civilinio proceso stadijos

Šaltinis: sudaryta autoriaus

Jei tekste yra tik vienas paveikslas, tai po juo užrašoma tik santrumpa „Pav.“:


Pav. Išnagrinėtų bylų statistika

Šaltinis: sudaryta autoriaus

2.5. Literatūra

Kiekvienas tekste nurodomas literatūros šaltinis turi būti pateiktas literatūros sąraše. Netikslinga šiame sąraše nurodyti šaltinių, kurie nepaminėti darbe. Literatūros sąraše pateikiama literatūra turi būti numeruojama. Literatūros sąrašas sudaromas abėcėlės tvarka.

Pirmiausia surašomi šaltiniai lotyniškais rašmenimis, o po to – ne lotyniškais (kirilica – baltarusių, bulgarų, mongolų, rusų, serbų, ukrainiečių – ir kitomis kalbomis). 
Literatūrą užsienio kalba būtina rašyti originalo kalba (netransliteruoti).

Jei literatūros sąraše pateikiami keli to paties autoriaus darbai, jie išdėstomi pagal leidinių publikavimo metus chronologine tvarka, pradedant nuo vėliausiai publikuoto leidinio, pvz. 2000 m., 1999 m., 1996 m. ir t. t.

Studentų baigiamųjų darbų naudotos literatūros sąraše turi būti nurodomi (jei tai įmanoma) konkretūs autoriaus naudoti šaltinio puslapiai. 
Galiausiai naudotų leidinių aprašai vienodai suredaguojami. Sąrašui suteikiama bendra antraštė LITERATŪRA. Literatūros sąrašas pateikiamas atskirame, numeruojamame puslapyje.
Sąrašas pateikiamas pagal APA (Amerikos psichologijos asociacijos) citavimo stiliaus, naudojamo socialiniuose moksluose, rekomendacijas: 

a) knygos aprašą sudaro: Autorius. (Publikavimo/parengimo data). Antraštė: paantraštė. Leidimo vieta: Leidyklos pavadinimas. Papildoma informacija (Puslapis, iš kurio cituota). Pvz.:
Jucevičienė, Palmira. (1996). Organizacijos elgsena: vadovėlis. Kaunas: Technologija. P. 47. 

Jeigu autorių daugiau kaip trys, nurodome pirmąjį, o vietoj kitų rašome „ir kt.“ Pvz.:

Ramonaitė, A. ir kt. (2007). Tarp Rytų ir Vakarų: Lietuvos visuomenės geokultūrinės nuostatos. Vilnius: Versus aureus. P. 48.
b) kolektyvinio autoriaus aprašą sudaro: Kolektyvinis autorius. (Metai). Antraštė: paantraštė. Leidimo vieta: Leidyklos pavadinimas. Papildoma informacija (Puslapis, iš kurio cituota). Pvz.:
Lietuvos statistikos departamentas. (2004). Lietuvos statistikos metraštis. Vilnius: Centrinis statistikos biuras. P. 13–14.
c) knygos be autoriaus aprašą sudaro: Knygos antraštė: paantraštė. (Metai). Leidimo vieta: Leidyklos pavadinimas. Papildoma informacija (Puslapis, iš kurio cituota). Pvz.:
Ekonomikos modernizavimas: nauji iššūkiai ir ekonominės politikos prioritetai: straipsnių rnk. (2007). Vilnius: VU leidykla. P. 15.
d) knygos dalies aprašą sudaro: Autorius. (Metai). Knygos dalies antraštė. In Knygos autorius. Knygos antraštė. Knygos tomo, dalies numeris. Leidimo vieta: Leidykla. (Puslapių, iš kurių cituojama, apimtis). Pvz.:
Jucevičienė, Palmira. (2007). The role of the university in the development of the learning society. In Higher Education and Development. London and New York: Routledge. P. 55–71.
Dikčius, V. (2000). Rinkos orientacijos nustatymas Lietuvos baldų gamybos įmonėse. In Marketingo teorijos ir metodai: trečiosios mokslinės-praktinės konferencijos medžiaga. Kaunas: Dakra. P. 72–91.
Reliatyvumo teorija. (1976). In Lietuviškoji tarybinė enciklopedija. T. 9. Vilnius: Mokslas. P. 321–322.
e) straipsnio žurnale aprašą sudaro: Autorius. (Metai). Straipsnio pavadinimas. Žurnalo antraštė, tomas (numeris), puslapiai. Pvz.:

Šaparnienė, Diana; Merkys, Gediminas. (2004). Computer literacy and gender stereotypes: an investigation among Lithuanian university students. Socialiniai mokslai, 1(43), p. 69–77.

f) elektroninio šaltinio (knygos ar straipsnio) aprašą sudaro tie patys duomenys, tik papildomai nurodome žiūrėjimo laiką ir elektroninį adresą. Pvz.:
Rutkauskienė, D. ir kt. (2006). Lietuvos virtualusis universitetas: monografija. Kaunas: Technologija. [žiūrėta 2007-03-25]. Prieiga per internetą:<http://distance.ktu.lt/livun/>.

Šarlauskienė, L. (2001). Lithuanian on-line periodicals on the World Wide Web. Information Research, 6(3). [žiūrėta 2006-05-06]. Prieiga per internetą:<http://informationr.net/ir/6-3/paper106.html>.


g) interneto tinklalapio aprašą sudaro: Autorius. (Data). Tinklalapio antraštė: paantraštė. [žiūrėjimo laikas]. Preiga per internetą:<interneto adresas>. Pvz.:
Electronic reference formats recommended by the American Psichological Association. (2000, October 12). [žiūrėta 2001-01-03]. Prieiga per internetą:<http://www.apa.org/journals/jwebref.html>. 

Edukologijos institutas. [žiūrėta 2006-05-06]. Prieiga per internetą: <http://www.education.ktu.lt>.


h) teisės norminiai aktai. Pvz.:

Lietuvos Respublikos Konstitucija. Valstybės žinios, 1992, Nr. 33-1014.

Lietuvos Respublikos Akcinių bendrovių įstatymas. Valstybės žinios, 2003, Nr. 123-5574.

i) teismų sprendimai (nutartys). Pvz.:
Lietuvos Aukščiausiojo Teismo nutartis. Civilinė byla Nr. 3K-3-312/2006. Procesinio sprendimo kategorijos: 20.3.10; 21.4.2.1; 22.1. [žiūrėta 2008-03-22]. Prieiga per internetą: <http://www.lat.lt/3_nutartys/senos/nutartis.aspx?id=29961>.

2008 m. birželio 30 d. Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo nutarimas „Dėl Lietuvos Respublikos valstybės skolos įstatymo 9 straipsnio 2 dalies (2003 m. gruodžio 18 d. redakcija) nuostatos atitikties Lietuvos Respublikos konstitucijai“. Valstybės žinios, 2008, Nr. 75-2965.
Citavimas studijų darbe. Literatūra gali būti cituojama arba perfrazuojama. Perfrazavimas – tai turinio esmės atskleidimas „savais žodžiais“ persakant autoriaus teiginius. Cituojama tik tada, kai originalūs žodžiai, sakiniai (nedidelės pastraipos) yra ypač svarbūs ir būtini. Citata – tai neiškreipta, nepakeista šaltinio ištrauka. 

Studijų darbuose rekomenduojamos paprastesnės formos šaltinių nuorodos. Pagrindiniame tekste cituojama kabutėse, o po citatos lenktiniuose skliaustuose įrašomi duomenys: autorius, publikavimo metai, cituojamas puslapis, kai cituojama kuri nors konkreti teksto dalis.

Nuorodų pateikimas tekste:

· Jeigu autorius minimas tekste:
Jonaitis (1996) teigė, kad...

· Jeigu minimas kelių autorių šaltinis:
Jonaitis ir kt. (1996) palygino...
· Jeigu šaltinis neturi autoriaus:
(Tarptautinių žodžių žodynas, 1991)

· Jeigu pateikiamos nuorodos į kelių skirtingų autorių skirtingus šaltinius:
(Jucevičienė, 2003; Janiūnaitė, 2004)

· Jeigu minimos to paties autoriaus kelios publikacijos, išleistos tais pačiais metais:
(Jucevičienė, 2003a, 2003b, 2003c; Janiūnaitė, 2004)

· Jeigu pateikiama tiksli citata:

(Bankauskienė, Leliūgienė, 2001, p. 156)

Šaltinių citavimo pavyzdžiai:
· P. Havkenas (2002) mano, kad versle gali atsiskleisti gerosios žmonių savybės.
· Žaliųjų mokesčių pagrindas – prielaida, jog žmogiškosios būtybės nepaliestos galios ir gera

valia yra nuslopintos ir neveikia (Havkenas, 2002).

· Terminas „socialinė įmonė“ yra naujas ne tik plačiajai visuomenei, bet ir verslo aplinkai (Daujotis ir kt., 2005).

· Konstitucinis Teismas sprendžia, ar įstatymai ir kiti Seimo aktai neprieštarauja Konstitucijai,

o Respublikos Prezidento ir Vyriausybės aktai – Konstitucijai arba įstatymams. Konstitucinio Teismo statusą ir jo įgaliojimų vykdymo tvarką nustato Lietuvos Respublikos Konstitucinio Teismo įstatymas (LR Konstitucija, 102 str.).

· LR Konstitucinis Teismas (2008 m. rugsėjo 18 d. LR Konstitucinio Teismo nutarimas)

nusprendė pripažinti, kad Lietuvos Respublikos Tabako kontrolės įstatymo 33 straipsnio 1 dalis (Žin., 2003, Nr. 117-5317) ta apimtimi, kuria nėra numatyta galimybė teismui...
· Atsiliepime nurodoma, kad (LAT civilinė byla Nr. 3K-3-246/2008. Procesinio sprendimo

kategorijos: 20.3.10; 30.6; 42.11.2 (S)):

1. Teismai teisingai taikė materialiosios teisės normas (…).

2. Kasatoriaus argumentai dėl žemės pirkimo-pardavimo kainos sumažinimo nepagrįsti (…).

2.6. Priedai

Priedų dalis yra po literatūros sąrašo. Prieduose studentas turi pateikti naudotų instrumentų pavyzdžius, pvz., neužpildytas anketas, klausimynus. Čia taip pat galima pateikti įvairias lenteles, grafikus, paveikslus, kurie yra svarbūs, tačiau nebuvo įtraukti į teorinę ir tyrimo metodikos dalį.

Kiekvienas naujas priedas turi būti pateiktas naujame A4 formato lape, tačiau nė vienas priedas neįtraukiamas į bendrą darbo puslapių numeraciją.

Kiekvienam priedui reikia suteikti numerį, kuris užrašomas viršutinėje lapo dalyje, dešinėje pusėje, pvz.: 1 PRIEDAS. Jeigu tekste daroma nuoroda į atitinkamą priedą, tuomet reikia tai rašyti skliausteliuose ir mažąja raide. Pvz., remiantis M. Stonytės (2000) tyrimo modeliu (žr. 2 priedą), galima teigti, kad...
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